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Nuorisoseurat
Kalevan Nuoret

Nuorisoseurarekisterin pikaohje:

Jasenten lisdaminen

Luottamustehtdvien lisaaminen jasenille

Aluksi:

Tallenna ensin seuran perustiedot

Paivita ohjaustiedot valilehti

- Jasenlajit

- Luottamustoimet

-> Toimikunnat

-> Seuran omat postitusryhmat

Jasenlajit:

JASENLAJIT

Jasenlajin nimi Hinta Tuoctetunnus Kirjanpidon tili Kustannuspaikka Projekti
# Kannatusj3sen 50,00 0 0 0 x|
& Warsinainen jasen 20,00 0 0 0 0 %]

Jasenlajeja 2 kpl.

Tarkista ja paivita seuran jasenlajit ennen jasenten viemista rekisteriin
Jasenlajit [6ytyvat seuran perustietosivulta Ohjaustiedot-valilehdesta.

Oletuksena vain yksi jasenlaji: Varsinainen jasen (hinta 0 euroa)

Lisaa seuran syyskokouksen paattamat jasenlajit

Tuotetunnus ym. pakollisiin kenttiin voi merkita arvoksi 0

Jos kdytossa on perhejasenmaksu, lisdaa kaksi jasenlajia:

1. Perhejisen, maksaja (hinta = perhejasenyyden hinta) = tam3 jasenlaji merkitddn laskun
saajalle

2. Perhejdsen (hinta = 0 euroa) = tdma jasenlaji merkitddn perheen muille jasenille!

G lis33 j3senlaji




Jasenen lisadaminen rekisteriin:

* Aloita luottamushenkildista

* Jos perheelle halutaan vain yksi lasku:

- Vie saman perheen jasenistd ensimmadisena se, jonka nimelld halutaan perheen jasenmaksut

- merkitse em. "perheen pd3” muille perheen jasenille maksajaksi

1. Valitse ndytdon vasemmasta laidasta HAKU-valikon alta
"lisda henkil6”.

Anna henkildn tai organisaation
nimi tai nimen osa.

Hae
I:‘HEE myds passiivisista

(A lisda henkild

Léytyi 1 kpl
MNuorisoseura Malli,

Malliseura, LAHTI

2. Tarkista, ettei henkil6 ole jo rekisterissa. Voit kirjoittaa koko nimen, sukunimen tai osan nimesta.

Tarkista alla olevalla haulla, ettei henkild jo ole rekisterissa.

Anna henkildn nimi: Mallikas| Hae henkildt

Takaisin




Hakutulos nayttaa talta:

Takaisin

Tarkista alla olevalla haulla, ettei henkild jo ole rekisterissa.

Anna henkildn nimi: Mallikas Hae henkildt

Henkilo

Mallikas Maija 01.10.1978 MALISKYLA Lis33 seuran jaseneksi
Mallikas Matti 01.08.1970 MALISKYLA Lis33 seuran jaseneksi
Mallikas Miika 01.04.1970 LAHTI Lisa3 seuran jaseneksi
Moona Mallikas 01.01.1995 MALISKYLA Lisa3 seuran jdseneksi

Jos haulla ei loytynyt haluamaasi henkilda, lisad uusi alla clevalla linkill.
Lis33 uusi henkild

Henkild voi l6ytya rekisterista, jos han on jo jonkin toisen nuorisoseuran jasen. Lisdksi rekisteriin on
viety mm. vuonna 2010 alkaen ansiomerkkien saajat, Nuorisoseura-lehden tilaajat, Liittojen,
piirien ja paikallisten seurojen luottamushenkil6ita.

HUOM!

Mikali henkilon tiedot 16ytyvat rekisterista, voit lisata hdanet seuran jaseneksi nimen perdssa olevasta
linkistd. Siirry ohjeen kohtaan 5.

3. Jos henkilon tietoja ei 16ydy rekisterista valitse hakutuloksen alta ”Lisda uusi henkil6”.

4. Tayta ruutuun aukeava Henkilo-lomake ja valitse “tallenna”.

*-merkityt tiedot ovat pakollisia

Titteli
Sukunimi *
Etunimi *

Entinen sukunimi

Lisanimi

Syntymaaika iz
[[|Epatarkka syntymaaika

Sukupuoli * Valitse -

L3hiosoite




5. Kun henkilon perustiedot ovat rekisterissa, lisdtaan hanelle jasenyystiedot:

JASENYYS

[Mallis 25.2.2010)

*-merkityt tiedot ovat pakollisia

Jasen
Hae jasenseura

lasenseura *

Mallikas Matti

MNuorizoseura Malli, Maliseura

lasenlan * Varsinainen jisen -
Littymispaiva * 1.1.2010 i
Paattymispaiva i
Paatbymisen syy Valtse =

Hae maksaja Hae

Yalitse maksaja® Malikas Matti -

Laskun tila Maksettu -
Erdapaiva 11.3.2010

Laskutettu 25.2.2010

Lisatietaja

[ Tallenna ] [ Peruuta ]

Jos kdytossa on perhejasenmaksu:
Jasenlaji Perhejasen, maksaja merkitdaan laskun saajalle ja jasenlaji Perhejasen merkitaan perheen muille
jasenille!

Kun jasenyyden tiedot on tallennettu aukeaa ruutuun seuraava nakyma.

JASENYYS

takaisin yhteenvetoon

Malikas Matti
Purokatu 12
13900 PEKOLA

[#] lis&5 jisenyys
& @
04.01.2011 -
“Warsinainen jasen

Jazenyyden voimassacloaika:
Jazenlaji:

lasenseura: Muorizoseura Malli
lasenyyden paattymissyy:

Laskutettu:

Lizdtietoa:

{Mallis 27.01.2011 ]

Ndet jasenen koko henkildkortin valitsemalla “takaisin yhteenvetoon”.



Saman ndakyman saat auki myds muulla rekisterissa klikkaamalla henkilén nimea.

PERUSHEYTTO || KIINTEAT POSTITUSRYHMAT || MUOKATTAWAT POSTITUSRYHMAT

lisdd poimintaan # muokkaa tietoja

Esimerkkihenkilc, Mallikas Matti
Asiakasnumero 35651
Entinen sukunimi

Lis&nimi
Syntymaaika 1.8.1970
Epatarkka syntymaaika Ei
Sukupucli Mias
Postiosoite Mallikuja &

83640 MALISKEYLA
Maa
Kotipuhelin 123456
Tydpuhelin
Matkapuhelin
Sshkopostiosoite rekisteri @nuorisoseurat.fi
Huoltaja

Koulutustaso

Kotikunta

Sucramarkkinointikielto Ei
Sahkdinen Ei
sucramarkkinointikielto
Tutkimuskielto Ei
Passiivinen Ei

Lizatietoja

[# lisd& {Ssenyys
Jasenyhdistys Jgsen laji Ajankahta
# Nuorisoseura Malli Varsinainen jisen 01.01.2010 - @

AEc=myryicsiB 1 pl.
LUOTTAMUSTOIMET

[ lisdd luottamustoimi

El luottamustaimia.
LEHTITILAUKSET =

Ei l=hiitilauk=ia.
ANSIOMERKIT #

Ei amsiomerkk=js.
KURSSIT

[# lisd3 kurssiosallistuminen

Ei kurssio=alli=tumisis.

TOIMINTARYHMAT

Ei cmallimtumisis .




Luottamustoimen lisidminen jasenelle:

1.

3.

Hae henkild hakutoiminnolla tai valitse henkild nuorisoseuran perusnaytosta sivun alalaidasta
kohdasta ”Kaikki jasenet”.
=>» Nayttdon aukeaa jasenen henkilokortti / perusnéaytto (ks. kuva edelliselld sivulla).

Valitse ”lisda luottamustoimi”

LUOTTAMUSTOIMET

# lisdd luottamustoimi

Ei heottamustoimia .

Lisaa henkilolle luottamustoimi ja tallenna

LUOTTAMUSTOIMI

[l

*-merkityt tiedot ovat pakellisia

Luottamushenkild Mallikas Matti

Hae organisaatio Hae
Organisaatio * Muorizsoseura Malli, Malliseura -
Luottamustoimi® Valitze -

Toimikunta Valtze -

Alkamispaiva * :ﬁ
Toimikausi Walitze -
Paattymispaiva i
Hae wvarajasen Hae
Yarajasen WValtze -

Lisatietoja

Tallenna ] [ Peruuta
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