Asiointitunnusten hakeminen OKM:n asiointipalveluun

Voidakseen tehda hakemuksen OKM:n asiointipalveluun, tulee yhdistyksella olla maariteltyna valtuudet
asiointiin. Valtuuksien hallinnointi tapahtuu organisaatiosta riippuen joko Katso-palvelussa tai Suomi.fi-
valtuudet —palvelussa.

Asiointipalvelussa voi asioida kolmella erilaisella valtuusroolilla:

Valtuusrooli Valtuusroolin kuvaus

Katso-palvelussa

Valtuusrooli
Suomi.fi-palvelussa

Valtionavustusten
hakemisen
valmistelu

Valmistelija
(valtuusroolinvoi
myontaa Katso-
alitunnisteel le)

Talld valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella
valtionavustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteita
(mutta ei voi |dhettaa niitd viranomaiskasittelyyn).

Valtionavustusten
hakeminen

Nimenkirjoittaja
(valtuusroolinvoi
myontda vain
Katso-tunnisteelle)

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmis-
tella valtionavustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpi-
teitd, toimittaa ne kdsiteltdvaksi seka peruuttaa hakemuksen.

Valtionavustusten
hakeminen ja
tietojen hallinnointi

Padkayttdja/
rinnakkais-
padkayttdja

(ei vaadierillista

Talld valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmis-
tella valtionavustusten hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpi-
teitd, toimittaa ne kdsiteltdvaksi sekd peruuttaa hakemuksen ja
hallinnoida valtuuttajaan liittyvia tietoja (oikeus muokata yhteison

valtuuttamista) tietoja Yhteison tiedot—sivulla).

Katso-palvelu

Yhteisot, jotka eivat viela voi kayttaa Suomi.fi-valtuudet -palvelua hankkivat Katso-palvelussa Katso-
tunnisteet kayttoonsa. Katso-tunnisteen voi perustaa yhteisélle Katso-palvelussa henkild, jolla on yhteison
nimenkirjoitusoikeus. Katso-tunnisteelle tulee myontaa myos asiointirooli. Asiointirooli pyydetdan oman
organisaation Katso-paakayttdjalta/-rinnakkaispaakayttéjalta. Kunkin organisaation Katso-paakayttsjs ja —
rinnakkaispaakayttaja saavat asiointivaltuuden asiointipalveluun ilman erillista valtuuttamista.

Katso-tunnisteiden perustaminen ja valtuuksien hallinnointi onnistuu osoitteessa
https://yritys.tunnistus.fi/. Mikali Katso-tunnisteen hankkiminen ei onnistu verkkopalvelussa, tunnuksen
saa lahimmasta Katso-asiakasrekisterdintipisteelta.

Katso-paakayttajyyden perustaminen

Asiointipalveluiden kdyttoonotto

Katso-pdéikdyttdjdn tulee ottaa ensiksi asiointipalvelu kéytté6n
Palveluntarjoaja Opetus- ja kulttuuriministerié — Palvelun nimi Valtionavustusten haku

Katso-alitunnisteen muodostaminen

Katso-alitunnisteen vahventaminen Katso-tunnisteeksi



https://yritys.tunnistus.fi/
https://www.vero.fi/sahkoiset-asiointipalvelut/katso_uusi/katso-tuki/katso-asiakasrekisterointipisteet/
https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/paakayttajyyden-perustaminen.pdf
https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/asiointipalveluiden-kayttoonotto.pdf
https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/alitunnisteen-muodostaminen.pdf
https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/alitunnisteen-vahventaminen-katso-tunnisteeksi.pdf

Katso-valtuutuksen mydntédminen

Palveluntarjoaja Opetus- ja kulttuuriministerié — Valittavana roolit Valmistelija ja Nimenkirjoittaja
(ks. taulukko sivu 3)

Valtuutusten hallinnointi Katso-palvelussa

Verohallinto vastaa Katso-palvelun asiakastuesta
Katso-tuki, puhelin 029 497 040

Katso-palvelun yksityiskohtaiset ohjeet

Suomi.fi-valtuudet —palvelu

Yhteisot, jotka voivat jo kayttdaa Suomi.fi-valtuuksia hallinnoivat valtuusrooleja osoitteessa
https://www.suomi.fi/valtuudet. Suomi.fi-valtuuksiin ei ole olemassa erillisid kdyttdjatunnuksia. Palveluun
tunnistaudutaan aina henkilokohtaisella tunnistusvalineelld eli omana itsenasi. Henkil®, jolla on oikeus

asioida jonkun yhteison puolesta, voi valita palvelussa haluaako hallinnoida yhteisén valtuuksia.
Lista siitd, ketka voivat valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa I6ytyy Suomi.fi-ohjeista.

Yrityksen tai yhteison puolesta asiointi — Kuka voi valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa

Anna valtuus yrityksena tai yhteisona

Pyyda asiointivaltuutta henkilond Suomi.fi-palvelussa

Asiointipalvelussa voi asioida yhteison puolesta ilman erillista valtuuttamista seuraavilla toimielinrooleilla:
¢ yhdistysrekisteriin merkitty
o nimenkirjoittaja, jolla on oikeus edustaa yhdistysta yksin (NIMKO)

Mikali henkilolla ei ole edelld mainittua toimielinroolia, han tarvitsee asiointia varten valtuutuksen, jonka
organisaatio antaa Suomi.fi-valtuuksissa.

Koska nuorisoseuroilla on |dhes aina sddnndissa merkinta siitd, etta yhdistyksen nimen kirjoitta kaksi
nimenkirjoitusoikeutettua, pitda yhdistyksen hakea erillisella hakemuksella valtuutusoikeutta Suomi.fi -
palvelusta. Ensin yhdistyksen siis pitdd hakea henkil6lle tai henkilGille valtuutusoikeus. Taman jalkeen
valtuutusoikeuden saaneet voivat valtuuttaa itsensa tai muita henkil®ita.

Tassa tulee ohjeet valtuutusoikeuden hakemiseen erillisella hakemuksella.

Mene Suomi.fi -palveluun osoitteeseen: https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-
valtuuttaminen/hakemus-valtuuden-rekisteroimiseksi.

Valitse ensimmaisessa vaiheessa kohdassa valtuuttaja vaihtoehto

Yritys tai yhteis6, joka on rekisteréity Suomeen


https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/valtuutuksen-myontaminen.pdf
https://www.vero.fi/globalassets/tietoa-verohallinnosta/sahkoinen-asiointi/katso-tunnistus/valtuutusten-hallinnointi.pdf
https://www.vero.fi/sahkoiset-asiointipalvelut/katso_uusi/katso-tuki/
https://www.vero.fi/sahkoiset-asiointipalvelut/katso_uusi/kayttajan-ohjeet/katso-palvelun-yksityiskohtaiset-ohjeet/
https://www.suomi.fi/valtuudet
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/yrityksen-tai-yhteison-puolesta-asiointi
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/pyyda-asiointivaltuutta-henkilona
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen/hakemus-valtuuden-rekisteroimiseksi
https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen/hakemus-valtuuden-rekisteroimiseksi

Seka organisaatiomuodoksi pudostusvalikosta Rekisterdity yhdistys

© valtuuttaja valuuttaja

L Valtuuttaja on taysivaltainen henkild tai toiminnassa oleva tai lopettanut yritys taiy
Valtuuttajan tiedot L . . L ) .
henkilolle, yritykselle tai yhteisolle (valtuutettu) oikeuden asioida puolestaan. Hake

Valtuustyyppi ja tarvittavat liitteet vaihtelevat valtuuttajan mukaan.

Valtuutettu

Valtuutetun tiedot Valitse, kuka valtuuden antaa

(® Yritys tai yhteisd, joka on rekisteréity Suomeen
Organisaatiomuoto

Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne .
Voimassaolo Kuolinpesa, jolla on Y-tunnus -
Késiteltdvaksi toimittaminen Rekisterdity saatio tai eldkesaatio

Yhteystiedot Rekisteroity uskonnollinen yhdyskunta

Yhteenveto Rekisteroity yhdistys

Sijoitusrahasto .
1/ JOS Valtuuttaja on nenkio, NakemuKsen Vol tolmittaa Kasitetavaksi vain p

kaymalla.

Kohdassa Valtuuttajan tiedot annetaan yhdistyksen Y-tunnus ja yhdistyksen nimi.

Vaiheet .
Vaihe 2/11

© voruursa Valtuuttajan tiedot

L Anna valtuuttajan tiedot samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myds, etté kirjoitit Y-
o Valtuuttajan tiedot o o .
tunnuksen oikein. Kaikki tiedot ovat pakollisia.

e Valtuustyyppi

Y-tunnus
Valtuutettu

0215296-4

Valtuutetun tiedot . . S
Yrityksen tai yhteisén nimi

Valtuusasiat Suomen Nuorisoseurat ry.

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo Keskeyta
Kasiteltavaksi toimittaminen

Yhtevstiedot



Seuraavassa kohdassa valitse Valtuutustyypiksi Valtuutusoikeus.

Vaiheet

Valtuuttaja
Valtuuttajan tiedot
Valtuustyyppi
Valtuutettu
Valtuutetun tiedot
Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne

Voimassaolo

Vaihe 3/11

Valtuustyyppi

Kun valitset valtuustyypiksi valtuutusoikeuden tai edustajan valtuutusoikeuden, valtuutettu voi jatkossa
hallinnoida yrityksen tai yhteisén valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa.

Voit valita valtuustyypiksi asiointivaltuuden, jos ei ole mahdollista valtuuttaa ketdan, joka voisi tai osaisi
kayttaa Suomi.fi-valtuuksia.

® Valtuutusoikeus
Valtuutusoikeuden saanut henkild voi antaa yrityksen tai yhteisén asiointivaltuuksia toisille henkildille,
yrityksille tai yhteisoille (esim. yritys antaa tyontekijalleen oikeuden antaa asiointivaltuuksia toisille
tyontekijoille).

Edustajan valtuutusoikeus
Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkild voi antaa toisille henkildille valtuuden antaneen henkilén,

Seuraavassa kohdassa vain kuitataan kohta Valtuutettu Seuraava -painikkeella.

Vaiheet

Valtuuttaja
Valtuuttajan tiedot
Valtuustyyppi
Valtuutettu
Valtuutetun tiedot

Valtuusasiat

Vaihe 4/11
Valtuutettu

Valtuutettu voi olla vain taysi-ikainen henkilo, kun annat valtuutusoikeuden tai edustajan
valtuutusoikeuden. Valtuuden voi antaa samalla hakemuksella useammalle henkil6lle.

Jatka seuraavaan vaiheeseen.

Keskeytd <— Edellinen

Seuraavassa vaiheessa annetaan valtuutetun/valtuutettujen tiedot:

Vaiheet

o Valtuuttaja

e Valtuuttajan tiedot
o Valtuustyyppi

O ‘eltwutett

o Valtuutetun tiedot

e Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne
Voimassaolo
Kdsiteltavaksi toimittaminen
Yhteystiedot

Yhteenveto

Vaihe 5/11
Valtuutetun tiedot

Anna valtuutetun tai valtuutettujen tiedot.

Kayté valtuutetun tunnisteena aina ensisijaisesti suomalaista henkildtunnusta. Jos valtuutetulla ei ole
henkildtunnusta, anna hanen ilmoittamansa ulkemaalaisen tunniste {UID).

Kirjoita etu- ja sukunimi samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myds, etta kirjoitit
henkildtunnuksen tai ulkomaalaisen tunnisteen oikein. Kaikki tiedot ovat pakollisia.

Valitse tunnistetyyppi ja anna tunnistetiedot
® Suomalainen henkilstunnus
Ulkomaalaisen tunniste (UID)

Henkildtunnus tai ulkomaalaisen tunniste

Etunimi

Sukunimi

Ala-Sankola Hannu - 1] Poista



Seuraavassa vaiheessa valitaan asiat, joita halutaan valtuuttaa tdman jarjestelman kautta.

Vaiheet Vaihe 6/11

Valtuuttaja Valtuusasiat

Valtuuttajan tiedot Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida omasta, yrityksesi tal yhteisdsi puolesta. Voit valit yhden tai
useampia. Huomioithan, ettd valtuudella voi asioida vain niissd asiointikanavissa, jotka kadyttédvat Suomi.fi-

Valtuustyyppi valtuuksia.

Valtuutettu a
Rajaa sanalla

Valtuutetun tiedot Kirjoita hakusana

Valtuusasiat
Valitse asiakategoria

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo

Kasiteltaviksi toimittaminen R .
249 valtuusasiaa, 0 valittu

Yhteystiedot
Avaa kaikki

Yhteenveto

Adoptiotietojen tilaaminen v

Asiat on listattu aakkosjarjestyksessa ja valtionavun hakeminen on siis listan loppupaassa.

Ohjeen alussa on kuvattu eri valtuutusroolit, joita voi kdyttaa valtionavustuksen hakemisessa. Haettava
valtuutus ruksitetaan ja siirrytddn seuraavaan kohtaan sivun alalaidasta

Valtionavustusten hakeminen ~
VALTIONAVUSTUKSET

Talla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella valtionavustusten
hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteitd, toimittaa ne kasiteltévaksi seka
peruuttaa hakemuksen.

Asiointikanavat, joissa valtuutta voi hyddyntaa (1 kpl):
¢ Aluehallinnon asiointipalvelu - ELY-keskus

Katso kaikki asiointikanavat ja niiden palvelut (4

Valtionavustusten hakeminen ja tietojen hallinnointi A
VALTIONAVUSTUKSET

Tall& valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella valtionavustusten
hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteitd, toimittaa ne kasiteltévaksi seka
peruuttaa hakemuksen ja hallinnoida valtuuttajaan liittyvié tietoja.

Valtuusasian asiointikanavat eivat vield ndy Suomi.fissa.

Valtionavustusten hakemisen valmistelu ~
VALTIONAVUSTUKSET

Télla valtuudella valtuutettu voi valtuuttajan puolesta valmistella valtionavustusten
hakemista ja avustuksiin liittyvid toimenpiteita.

Valtuusasian asiointikanavat eivat vield ndy Suomi.fissa.



Jos seuralla on tiedossa muita valtuutuksia, joita pitda antaa (esim. valtuutukset taloushallinnosta
tilitoimistolle), kannattaa ne hakea samalla téssa yhteydessa.

Seuraavassa vaiheessa annetaan valtuudelle aloitus- ja lopetuspaiva ja siirrytdadn sen jalkeen eteenpain
painamalla Seuraava..
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Vaihe 8/11

Valtuuttaja Voimassaolo

L Maarittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa alku- ja loppupdivan paivamaarina tai kdyttaa annettuja
Valtuuttajan tiedot o K
vuosivaihtoehtoja.

Valtuustyyppi

Valtuutett . . e s seee
attuutetty Valitse alku- ja loppupéivdmaara

Valtuutetun tiedot

Alkupaivamaara Loppupaivdmaara
Valtuusasiat 27.8.2020 — | 26.8.2045
25v

Valtuuden tarkenne

Voimassaolo
KESkeYta (_ Edeuinen

Kasiteltdvaksi toimittaminen

Seuraavaksi valitaan hakemuksen toimittamistapa. Helpoin ja nopein tapa on hakemuksen lahettaminen
sahkoisesti.

Vaiheet .
Vaihe 9/11

© \eituutaia Kasiteltavaksi toimittaminen

L Valitse, miten toimitat hakemuksen késiteltdvéksi. Saat lopuksi ohjeet valintasi perusteella. Jos

a Valtuuttajan tiedot . . . K . . X
hakemuksen allekirjoittaa ulkomaalainen henkild, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta, hakemusta ei

o Valtuustyyppi voi lahettds sahkoisesti.

° Valtuutettu (® Lahetan hakemuksen sahkdisesti

e Valtuutetun tiedot Vien hakemuksen palvelupaikkaan

e Valtuusasiat Lahetan hakemuksen postitse

Valtuuden tarkenne
e Voimassaolo

Seuraavassa vaiheessa annetaan yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisdtietopyynnot kasittelyn
aikana ja tieto valtuuden rekisterdinnista. Kaikki valitun kohdan tiedot ovat pakollisia.

Vaihe 10/11
Yhteystiedot

Anna yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisatietopyynnét kasittelyn aikana ja tieto valtuuden
rekisteréinnista. Kaikki valitun kohdan tiedot ovat pakollisia.

Sahkopostiosoite

Keskeyta < Edellinen Seuraava



Seuraavassa vaiheessa naytetaan yhteenveto hakemuksesta.

Vaihe 11/11
Yhteenveto

Naet listalla henkilot tai yritykset tai yhteisot, joille olet antamassa valtuuksia. Tarkista, etta tiedot ova
oikein.

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja

Suomen Nuorisoseurat ry., 0215296-4

Valtuustyyppi

Valtuutusoikeus

Valtuutetut

Ala-Sankola Hannu, _

Jotta hakemuksen voi ldhettda sdhkoisesti, hakemuksen tekijan tulee tunnistautua Suomi.fi:hin
henkilokohtaisilla tunnistautumisvalineilldan (esim. pankkitunnukset).

Kasiteltdvaksi toimittaminen
Toimintaohjeet

Hakemus tulee aina erikseen allekirjoittaa, vaikka se olisi tehty Suomi.fin tunnistautuneena. Sen voi
allekirjoittaa yrityksen tai yhteisén puolesta vain henkil6t, joiden nimenkirjoitusoikeus kay ilmi
rekisteritiedoista tai hakemukseen liitettavasta asiakirjasta.

Yhdistyksen hakemuksen allekirjoittavat kyseisen yhdistyksen nimenkirjoitusoikeudelliset. Jos tieto
allekirjoittajien edustamisoikeudesta ei ole merkitty yhdistysrekisteriin, nimenkirjoitusoikeus tulee osoittaa
hakemukseen liitettavalla asiakirjalla.

Hakemuksen voi allekirjoittaa kasin tai sdhkoisesti Digi- ja vaestotietoviraston (DVV) myontamalla
varmennekortilla. Lisdtietoa varmennekorteista 16ydat DVV:n verkkosivuilta: Varmenteet ja kortit.

Kaikkien allekirjoitusten tulee olla tehty samalla tavalla.

Sahkoisesti allekirjoitettuun hakemukseen ei tarvitse liittaa kopiota allekirjoittajien suomalaisesta
henkilokortista tai passista tai viranomaisen oikeaksi todistamaa ja laillistettua kopiota ulkomaisesta
passista. Huomaa, etta sahkdisesti allekirjoitetun hakemuksen voi toimittaa kasiteltavaksi vain sahkoisesti.


https://dvv.fi/varmenteet

Kasin allekirjoitettuun hakemukseen tulee liittda kopio allekirjoittajien suomalaisesta henkilokortista tai
passista tai viranomaisen oikeaksi todistama ja laillistettu kopio ulkomaisesta voimassa olevasta passista.
Jos suomalainen viranomainen on todistanut oikeaksi ulkomaalaisen allekirjoittajan passikopion, ei sita
tarvitse laillistaa. Kasin allekirjoitetun hakemuksen voi toimittaa kasiteltavaksi myos postitse tai
palvelupaikassa kaymalla.

Nimenkirjoitusoikeuden osoittavat asiakirjat saavat olla enintdaan 6 kuukautta vanhoja.
Tarvittavat asiakirjat

Toimita kasiteltavaksi seuraavat asiakirjat:

Allekirjoitettu hakemus

Hakemukseen ei tarvitse liittda allekirjoittajan edustamisoikeuden osoittavaa asiakirjaa, koska tieto on
merkitty yhdistysrekisteriin.

Allekirjoitetun hakemuksen voi toimittaa sahkdisesti liitteena siten, etta tallennetaan hakemus
keskenerdisena, tiedosto ladataan pdf-tiedostona, tulostetaan, tdydennetaan allekirjoitukset kasin,
skannataan ja tallennetaan ja sitten liitetdaan sahkoiseen hakemukseen passi- tai henkilokorttikopioiden
kanssa.

Laheta hakemus vasta, kun olet lisdnnyt kaikki liitteet. Voit ladata hakemuksen allekirjoitettavaksi tai tallentaa sen keskenerai
liitteitd. Voit myos halutessasi poistaa hakemuksen kokonaan

aheta kasiteltavaksi Tallenna keskenerdisen3 .i, Lataa valtuushakemus (PDF) tf Poista

LdllCia RasilcilaVdais

U DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO HAKEMUS VALTUUDEN REKISTEROIMISEKSI
SUOMI.FI-VALTUUDET

ALLEKIRJOITUKSET

Hakemus tulee aina erikseen allekirjoittaa, vaikka se olisi tehty Suomi.fihin tunnistautuneena. Allekirjoittaja tai allekirjoittajat on henkild tai henkilot,
joiden nimenkirjoitusoikeus kay ilmi rekisteritiedoista tai hakemukseen liitettavasta asiakirjasta. Jokaisen allekirjoittajan osalta pakollisia tietoja ovat
paikka ja aika, allekirjoitus ja nimenselvennys.

Jos allekirjoittajia on enemman kuin sivulle mahtuu, voit kopioida taméan sivun pohjaksi muille allekirjoituksille tai jatkaa erilliselle paperille (ei
kaantopuolelle). Muista liittaé kaikki allekirjoitussivut hakemukseen.

Paikka ja aika: Allekirjoitus: Titteli:

Nimenselvennys:

Paikka ja aika: Allekirjoitus: Titteli:

Nimenselvennys:




Kun allekirjoitukset on saatu, tunnistaudutaan palveluun uudelleen osoitteessa suomi.fi.

. e PR T istaud =
B suomi Q| w-

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Saat tietoa koronaviruksesta Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen verkkosivuilta. ('

Tunnistautumisen jalkeen haetaan oma keskenerdinen hakemus klikkaamalla ylavalikon Ohje ja tuki -
valikkoa.

E Suom|f| Hae Suomi.fistd Q Fl

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Sitten klikataan otsikkoa Tietoa valtuuksista.

Saat tietoa koronaviruksesta Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen verkkosivuilta. (4

Ohjeet ja tuki

Yleiset ohjeet Tietoa viesteista Tietoa valtuuksista
> Suomi.fin kdyttoohjeet > Ota viestit kayttoon > Toisen henkilon puolesta asiointi
> Oppaita ja toimintaohjeita > Saapuneet viestit > Anna asiointivaltuus henkilona

Sitten vieritetdan sivua alas, kunnes loytyy linkki Hakemuksella valtuuttaminen, jota klikataan.

UIRTULSLUL Uval valivisialiceu 1,

Usein kysyttya valtuuksista Jos valtuuttaja ei voi itse valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, valtuuden voi antaa tai mit&t6ida

Suomi.fi-valtuuksia hyddyntavat virkailijavaltuuttamispalvelussa hakemuksella.

palvelut Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuuksien sanasto

Tarvitsetko apua?
TIETOA REKISTEREISTA

Seuraavassa ndkymadssa nakyy aiemmin tallentamasi keskenerainen hakemus Omat hakemukset -kohdassa.

Omat hakemukset

N&et tdssd omat keskenerdiset hakemuksesi. Jos hakemuksesta puuttuu liitteet, sitd ei ole vield otettu kasiteltdvaksi.

Rekisteroitavat valtuudet

Valtuuttaja Valtuutettu Valtuusasiat Tila
Suomen Nuorisoseurat ry. Ala-Sankola Hannu Valtionavustusten hakeminen ® Odottaa liitteita
+2 valtuusasiaa liséda Vanhenee 27.2.2021

Keskeneraiset ia kasiteltdvana olevat hakemukset nakvvat ainoastaan sinulle. kun olet tunnistautunut Suomi.fihin. Ne poistuvat listalta. kun



Nyt klikataan nakymasta esimerkiksi yhdistyksen nimea (sarake Valtuuttaja), jolloin paastaan
keskenerdiseen hakemukseen.

Valtuushakemuksen tiedot

Tunnistenumero: 103828

Valtuuttaja Valtuustyyppi

Suomen Nuorisoseurat ry., 0215296-4 Valtuutusoikeus

Valtuutetut Voimassaoloaika

Ala-Sankola Hann_ 27.8.2020 - 26.8.2045

Valtuusasiat Avaa kaikki
Valtionavustusten hakeminen v
Valtinnawunmietrnietan halrzaminan ia tiataian hallinnaintdi >

Hakemusta vieritetaan alaspain, jolloin tullaan kohtaan Liitd tai raahaa tiedostot tdhdn.

Liita tai raahaa tiedostot tahidn

Yksittdisen tiedoston enimmaiskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden yhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut
tiedostomuodot ovat: pdf, png, jpg ja jpeg.

Lahetd hakemus vasta, kun olet lisannvt kaikki liitteet. Voit ladata hakemuksen allekirioitettavaksi tai tallentaa sen keskenerdisena, ios et ole viela lisannvt kaikkia

Nyt haetaan omista tiedostoista tulostettu, allekirjoitettu ja skannattu hakemuslomake seka passin tai
henkilokortin skannatut kopiot ja tallenneteen ne palveluun. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf, png, jpg ja

JPeg.

Tallennetut tiedostot nakyvat nyt naytolla.

Liita tai raahaa tiedostot tahan

Yksittdisen tiedoston enimmaiskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden yhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut
tiedostomuodot ovat: pdf, png, jpg ja jpeg.

hakemusten luokitukset 2014.pdf
8 KiB 17 Poista
Tiedosto lisatty

—+ Lissi tiedosto




Kun kaikki tarvittavat tiedostot on tallennettu, voidaan hakemus ldhettda sahkoisesti painamalla painiketta
Ldhetd kdsiteltévdéiksi.

Lahetd hakemus vasta, kun olet lisdnnyt kaikki liitteet. Voit ladata hakemuksen allekirjoitettavaksi tai tallentaa sen keskenerdisend, jos et ole vield lisdnnyt
liitteita. Voit my&s halutessasi poistaa hakemuksen kokonaan

B3 Liheti kasiteltavaksi Tallenna keskeneraisena o, Lataa valtuushakemus (PDF) 1] Poista

Neuvontaa Suomi.fin kdytt6on Yritysneuvontaa

Kun henkil6 on hakemuksen kasittelyn jalkeen saanut ilmoituksen valtuutusoikeuden saamisesta, pitaa
hanen vield antaa valtuutus palvelussa itselleen tai henkildlle, joka valmistelee ja lahettda hakemuksen
OKM:n asiointipalvelussa.

Kun valtuutus on annettu, voit ryhtya varsinaisen hakemuksen tekemiseen menemalla osoitteeseen
https://minedu.fi/-/korona-avustus-seurantaloja-yllapitaville-yhteisoille.

Valtionavustusten hakeminen, fi | sv
kdyttd ja valvonta .

wemmmennae KOTONA-avustus seurantaloja Haussa nyt
yllapitaville yhteisoille paasia 202

Avustusten siirtdminen ja Avustus on haettavissa 18.9.2020 asti. 24.8.202010:00 -
mallipohjat 18.9.2020 16:15

Avustuksiin voidaan kayttaa yhteensa enintdan 1,5 miljoonaa euroa.

Al jata hakemuksen tekoa viimeiseen hakupaivaan 18.9.2020, jotta Asioi verkossa =
sahkodinen hakujarjestelma ei ylikuormittuisi.

Nayta kaikki v

| Mihin ja kenelle avustus on tarkoitettu? v
| Avustuksen tavoite v
| Miten avustusta haetaan? ~

Hakemus aloitetaan klikkaamalla painiketta Asioi verkossa.

Seuraavaksi valitaan kirjautumistavaksi Yhteisén puolesta asiointi.

DUVITITRII T d SVEI DR

B Avoimet haut &7 IOIMEIIEICIITLCE ® Kirjaudu ulc

Valitse kirjautumistapa

Valitse haluatko kirjautua asiointipalveluun yksityishenkildna, toisen henkilon puolesta vai ynteisén edustajana.

. ) Jos sinulla on valtuudet asioida yhteisdn puolesta, voit valmistella ja hakea
Yhteisén puolesta asiointi e ) L - )
yhteisdille tarkoitettuja valtionavustuksia.

Henkilokirjautuminen Voit valmistella ja hakea yksityishenkiloille tarkoitettuja apurahoja.

Jos sinulla on valtuudet asioida toisen henkildn puolesta, voit valmistella ja

Henkilon puolesta aslointi hakea valtuuttajan puolesta yksityishenkildille tarkoitettuja apurahoja.


https://minedu.fi/-/korona-avustus-seurantaloja-yllapitaville-yhteisoille

Tassa vaiheessa tunnistaudutaan omilla tunnuksilla palveluun.

Tunnistautumisen jalkeen valitan yritys, jonka puolesta asioidaan klikkaamalla Valitse -painiketta seka
Vahvista ja jatka palveluun -painiketta (muuttuu aktiiviseksi valinnan jalkeen).

Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.

Valittavissa olevat yritykset (1)

Suomen Nuorisoseurat ry 0215296-4

Keskeytd Vahvista ja jatka asiointipalve

Seuraavassa nakymassa klikataan kulttuuri -avustukset nakyviin ja valitaan listasta “Korana-avustus
seurantaloja yllapitaville yhtesaoille” tekstin rivilta linkki "Tee uusi hakemus”.

Koulutus & varhaiskasvatus €

Kulttuurl &
Haun nimi Virasto Haku alkaa Haku paattyy
Erityisavustus kirjastoautojen Hakuimoitus
R I ) OKM 01.06.2020 31.08.2020 16115  Tee uusi
hankintaan ) -
hakemus
Erityisavustukset kuntien Hakuilmoitus
kulttuuritoiminnan OKM 07.05.2020 02.09.202016:15 Tee uusi
kehittamistehtavaan ja kokeiluihin hakemus
Erityisavustukset VOS-teattereiden ja - o
orké'tereiden valtakunnallisesti tai Hakulmoitus
e T OKM 05082020  10.092020 1615  Tee uusi
alueellisesti merkittavaan toimintaan . -
) e hakemus
ja kehittamishankkeisiin
Yleisavustukset VOS-teattereiden ja - o
orkestereiden valtakunnallisesti tai Hakulmoitus
e = OKM 05.082020  10.09.202016:15  Tee uusi
alueellisesti merkittavaan toimintaan ) -
) e hakemus
ja kehittamishankkeisiin
Erityisavustus yleisten kirjastojen Hakullmoitus
lasten ja nuorten e-aineistojen OKM 22.06.2020 15.09.2020 1615 Tee yusi
kayttdlisenssien hankintaan hakemus
Korona-avustus seurantaloja Hakuilmoitus
forona-avusiue seurantaioja OKM 24.08.2020 18.09.202016:15  Tee uusi
yllidpitaville yhteisdille ) ~
hakemus
Hakuilmoitus
Erityisavustukset ylelsiin taidetta ja :
Aty aldetiala ok 03012020  31.1220201615  Teeuusi
kulttuuria edistaviin hankkeisiin _ ~
hakemus
liikinta 63

Palvelussa taytetdan hakemus vastaamalla lomakkeen kysymyksiin seka liittdmalla pakolliset liitteet ja sen
jalkeen lahettamalla hakemus. Lomakkeen voi tallentaa [ahettamatta ja palata myéhemmin taydentamaan
ja lahettamaan.



Pakolliset liitteet:

Avustusta koskeva lisdliite (docx)
Viimeksi vahvistettuun tilinpaatokseen sisaltyva tuloslaskelma ja tase

Yhteison tai saation saannot



https://minedu.fi/documents/1410845/22108576/Korona+seurantalot+LIITE.docx/7b25c989-f0a5-a6d8-59d0-f0b9fa01331d?t=1597920045091

